‘ Stiftung
Suchthilfe

Die Stiftung Suchthilfe fihrt im Auftrag von Kanton und Stadt
St.Gallen sieben Fachstellen im Bereich der ambulanten Suchthilfe,
ergdnzt um ein stationdres Angebot.

Der Bereich Substitution besteht aus den Medizinisch-sozialen
Hilfsstellen 1 und 2 (MSH 1 und 2). Diese substituieren drogen-
abhangige Personen und gewahrleisten deren psychosoziale
Beratung und Begleitung sowie die medizinische Behandlung.

Zur Ergdnzung unseres Teams suchen wir per 1. September 2024
oder nach Vereinbarung eine/n

Sekretariatsmitarbeiter/in 60 — 100 %

Sie unterstltzen das Team im administrativen Bereich. Nebst
allgemeinen Sekretariatsarbeiten erledigen Sie Abrechnungen fiir
Krankenkassen. Zudem erhalten Sie Einblick in den Alltag von
Menschen mit Abhdngigkeitserkrankung.

Sie bringen mit

. Ausbildung als medizinische Praxisangestellte und/oder
kaufmannische Ausbildung mit Erfahrung im medizinischen
Bereich

. einige Jahre Berufserfahrung

. sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

. sehr gute Office-Anwenderkenntnisse

« Selbststandigkeit, Flexibilitdt, Teamfahigkeit und Belastbarkeit

Wir bieten
. eininteressantes und spannendes Arbeitsgebiet
« Zusammenarbeit in einem interdisziplindren Team
« Weiterbildung und Supervision
. familienfreundliche und unterstiitzende Tragerschaft

Ihr Bewerbungsdossier senden Sie bitte bis zum 5. August 2024
per E-Mail an info@stiftung-suchthilfe.ch.

Fir Auskinfte stehen IThnen Rudolf Knott, Bereichsleiter
Substitution, Telefon 071 244 72 05, und Regine Rust,
Geschéftsleiterin, Telefon 071 244 75 38, gerne zur Verfligung.




